
EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO
AUXILIAR ADMINISTRATIVA

AMICOS  DE JESUS Y MARA

CÓDIGO: FT-EDAA

VERSIÓN: 0

Aprobó: Dirección

Fecha: 25/06/2026

EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO AUXILIAR ADMINISTRATIVA JARDÍN INFANTIL

Periodo Evaluado:

T

Fecha de Evaluación: 26/6/2026

I. INFORMACIÓN GENERAL

Nombre del Colaborador: NATALIA DEL PILAR GARCIA DELGADO

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Jefe Inmediato: HAGDA FERNANDA COCA

Tiempo en el Cargo: S HESES

II. EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS (40%)

Califique cada criterio de 1 a 5:

5 = Excelente 4 = Sobresaliente 3 = Cumple lo esperado 2 = Requiere mejora 1 = Deficiente

Competencia

Organización y planificación del trabajo

Atención al detalle

Manejo de información confidencial

Calificación

5

4

S

Comunicación asertiva 니

Trabajo en equipo 니

Orientación al servicio y empatía 니

Gestión del tiempo 4

Adaptabilidad y aprendizaje continuo 4

Proactividad 4

Observaciones:

III. EVALUACIÓN DE RESULTADOS - KPI (60%)
Indicador Meta Calificación

Formatos diligenciados y 100% 85%
archivados correctamente

Reportes entregados 100% 85%
oportunamente
























































































